Zatgcznik do zarzadzenia Nr 2/2023
Dyrektora Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej
w Busku - Zdroju z dnia 17.04.2023 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI
MIEJSKO - GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W BUSKU - ZDROJU

§1.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Czytelniku lub uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ czytelnika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Busku-Zdroju.
2. Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminna Biblioteke Publiczng w Busku-Zdroju.
3. Czytelni — nalezy przez to rozumie¢ czytelnig nalezacg do Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Busku-Zdroju.
4 Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Dziatu Gromadzenia, Opracowania i Udostepniania Zbioréw.

§2.
1. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uzytkownicy.

2. Korzystanie z czytelni jest bezptatne z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w § 9. niniejszego regulaminu.

3. Przy zapisie zgtaszajgcy sie powinien:

a) okaza¢ dowdd osobisty, aktualng legitymacje szkolng, legitymacje emeryta/rencisty lub paszport.

b) poda¢ bibliotekarzowi inne dane konieczne do prawidtowej komunikacji z bibliotekg tzn. adres e-mail i telefon

c) zobowigzac¢ sie podpisem do przestrzegania regulaminu czytelni oraz do dobrowolnego udostepnienia swoich danych osobowych.
4. Czytelnik zobowigzany jest informowac bibliotekg¢ o zmianie miejsca zamieszkania, miejsca pracy lub szkoty.

5. W czasie gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystaé z czytelni.

§3.

1.  Administratorem danych osobowych czytelnikdw jest dyrektor Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Busku-Zdroju, os. Orta Biatego 17, 28-100 Busko-Zdréj.
Dane osobowe czytelnikéw podlegajg ochronie zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

2. Czytelnikom przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz do ich zmiany.

§4.
1. Czytelnia udostgpnia na miejscu i na zewnatrz:
a) ksiggozbidr podreczny ze wszystkich dziedzin wiedzy,
b) biezaca prase,
c) archiwalne czasopisma polskie,
d) audiobooki na ptytach CD,
e) materiaty biblioteczne sprowadzane z innych bibliotek poprzez system wypozyczen miedzybibliotecznych.
2. Czytelnia przyjmuje zamoéwienia na materiaty biblioteczne, brakujace w zbiorach M-GBP w Busku - Zdroju i realizuje je w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, do
skorzystania na miejscu.
3. Audiobooki wypozycza sig na okres nie dtuzszy niz 30 dni. Po uptywie tego terminu komputerowy system MAK+ zaczyna automatycznie nalicza¢ nalezno$¢ za kazdy dzien
opdznienia, od kazdego egzemplarza osobno. Naleznos$¢ za jeden dzien opdznienia wynosi 0,10 zt. Naleznos¢ ta zostanie pobrana przez bibliotekarza w chwili zwrotu ksigzki
przez czytelnika. Do momentu uregulowania naleznos$ci, czytelnik nie ma prawa korzystania z Czytelni.
4. Biblioteka nie pobiera kar pienieznych od dzieci do lat 15.
5. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatéw wiasnych po zgtoszeniu tego faktu bibliotekarzowi.

§5.

1. Czytelnik do ktorego biblioteka wysyta wezwanie do zaptaty i w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa ich koszty w wysokosci zgodnej z obowigzujgcym w danym
czasie rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej.

2. Na sumy wptacane z tego tytutu biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie, na jego zadanie.

3. Do momentu uregulowania przez czytelnika naleznosci za wystane przez biblioteke upomnienia — wezwania do zaptaty, czytelnik nie ma prawa wypozyczac
ksigzek.

4. Jezeli czytelnik mimo upomnien ustnych i wysytanych drogg pocztowg lub elektroniczng przez Bibliotekg, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia naleznych optat,
biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa. Biblioteka moze do tych czynno$ci upowazni¢ wyspecjalizowang firme windykacyjna.

§6.
1. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z katalogéw komputerowych.

§7.
1. Kaucje od czytelnikdw pobierane sg w nastepujgcych okolicznosciach:
a) jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem powiatu buskiego, nie uczy si¢ lub nie pracuje na terenie powiatu buskiego. Wysokosé¢ kaucji wynosi od
30 zt. za kazdy wol. i moze by¢ ustalana indywidualnie przez bibliotekarza. Na zadanie czytelnika bibliotekarz moze wyda¢ pokwitowanie.
b) przy wypozyczaniu szczegdlnie cennych ksigzek wysokos$é kaucji jest rowna co najmniej aktualnej wartosci ksiazki.
Kaucja podlega zwrotowi po zwrocie materiatow bibliotecznych w stanie nie budzacym zastrzezen.
Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana kaucja przepada na rzecz biblioteki.
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§8.
Dostep do ksiggozbioru oraz czasopism biezacych jest wolny, w przestrzeni przeznaczonej dla czytelnika. Ksigzki z pozostatych dziatéw podaje bibliotekarz. Zamoéwienia na
czasopisma archiwalne realizuje bibliotekarz, w wyjgtkowych przypadkach zaméwienie moze byé zrealizowane dnia nastepnego. Czytelnik moze w jednym czasie korzystac z
5 wolumindw. Ksiazki i czasopisma wybrane z pétek nalezy zwrécic bibliotekarzowi lub pozostawi¢ na stoliku. Zabrania si¢ samodzielnego wiaczania ksigzek na potki.

§09.
1. Z udostgpnionych materiatéw bibliotecznych mozna zamoéwic¢ kserokopie. Wykonanie kserokopii jest odptatne.
Wysokos$é optaty wynosi:
1 strona formatu A-4 — 0.50 zt.
1 strona formatu A-3 — 1.00 zt.
2. Biblioteka moze kopiowa¢ wytgcznie fragmenty opublikowanych utworéw, nie wigkszych niz 1 arkusz wydawniczy — do 22 stron. (Podstawa prawna: art. 30 ust.1 z dnia 04
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pézn. zm.).

§10.
Kserokopie wykonuje sie w godzinach pracy czytelni. Zamiar zamdwienia kserokopii nalezy zgtosi¢ najpdzniej na 30 minut przed zamknigciem czytelni.

§11.
Po wejsciu do czytelni nalezy:
1. Pozostawi¢ na wieszaku okrycie wierzchnie.
2. Okazac¢ bibliotekarzowi karte czytelnika lub w razie pierwszej wizyty w bibliotece dokument potwierdzajgcy tozsamo$¢ na podstawie, ktérego bibliotekarz dokonuje zapisu
czytelnika.
3. Zgtosi¢ wydawnictwa przyniesione ze sobg jesli takie posiada.
§12.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za stan i cato$¢ udostepnionych mu materiatéw bibliotecznych.
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§13.
W czytelni nalezy zachowac cisze. Zabrania sie korzystania z telefonéw komérkowych. Przy stanowiskach komputerowych i stolikach nie wolno spozywaé napojow i
artykutéw spozywczych, obowigzuje zakaz palenia w pomieszczeniu czytelni oraz na korytarzu.
§14.

Indywidualna sesja przy stanowisku komputerowym w danym dniu moze trwa¢ 1 godzine. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze przyznaé uzytkownikowi wiekszg
ilo$¢ czasu. O takiej potrzebie nalezy poinformowaé bibliotekarza przed rozpoczeciem pracy. Istnieje réowniez mozliwo$¢ przedtuzenia sesji, jesli bibliotekarz stwierdzi, ze nie
ma innych czytelnikéw oczekujacych na dostep do komputera. Cheé przedtuzenia sesji nalezy zgtosi¢ w momencie pojawienia si¢ na ekranie komputera komunikatu,
informujgcego o zblizaniu sie konca czasu pracy.

§15.
Zabrania sig¢ wykorzystywania Internetu udostgpnianego w czytelni do popetniania czynéw niezgodnych z prawem. Dostep do Internetu nie moze réwniez stuzy¢ do
przegladania i rozpowszechniania materiatéw o tresci obrazajgcej uczucia innych (np. o charakterze rasistowskim).

§16.
W celu zapewnienia przestrzegania zapiséw § 8 oraz uniemozliwieniu korzystania z tresci niepozadanych (pornografia itd.), biblioteka zastrzega sobie prawo filtrowania
ruchu internetowego oraz ograniczenia funkcjonalno$ci oprogramowania na zainstalowanych komputerach.

§17.
Sesja pracy z komputerem oraz zasoby Internetu z ktérych korzysta uzytkownik sg monitorowane oraz archiwizowane.
W/w dane mogg by¢ przekazane w uzasadnionych przypadkach uprawnionym organom (Policja, Prokuratura itd.)

§18.
Uzytkownik moze dokonac¢ rezerwacji stanowiska komputerowego u dyzurnego bibliotekarza w sytuacji, gdy wszystkie stanowiska sg zajete.

§19.
Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika na dtuzej niz 5 minut, zostanie udostgpnione innemu uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wcze$niej
danych.
§ 20.
Bibliotekarz nie przeprowadza szkolen dla indywidualnych uzytkownikéw w zakresie obstugi komputera i korzystania z Internetu.
Uzytkownik pracuje na komputerze samodzielnie.
§21.
Czytelnik korzystajacy z komputera ma mozliwos$¢:
Korzystania z Internetu.
Pracy z programami pakietu Office.
Korzystania z wlasnych materiatéw zapisanych na no$nikach elektronicznych.
Zapisywania wynikéw pracy na wkasnym nosniku (pendrive), tylko na wyznaczonych stanowiskach.
Wykonywania ptatnych wydrukéw czarno-biatych, koszt wydruk 1 strony formatu A4 na drukarce laserowej, czarno — biatej wynosi 0,50 zt.
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§22.
Niedozwolone jest:
1.  Wszelkie dziatanie powodujgce dewastacje lub uszkodzenie komputera.
2. Wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systeméw operacyjnych stanowisk komputerowych.
3. tamanie zabezpieczen systemu.
4. Samowolne usuwanie usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk internetowych.

§23.
Przed zakonczeniem sesji uzytkownik komputera powinien zapisa¢ swoje dokumenty na wiasnych no$nikach (pendrive). Informacje nie zapisane, badz zapisane na twardym
dysku zostang wykasowane w chwili zamknigcia komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate niewtasciwie zapisanych danych.

§24
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane przez niego w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionego mu potgczenia z siecia.

§ 25.
Uzytkownik ma obowigzek poinformowa¢ dyzurujgcego bibliotekarza o wszystkich uszkodzeniach sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia. Wszelkie komunikaty o
obecnosci wiruséw prosimy natychmiast przekazywac bibliotekarzowi.

§ 26.
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujgcego bibliotekarza, lub inne osoby do tego uprawnione.

§27.
Pracownicy biblioteki majg prawo do kontroli czynnos$ci wykonywanych przez uzytkownika przy komputerze oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uznaja, ze
uzytkownik wykonuje czynnosci niepozgdane, nawet jesli nie sg one uwzglednione w regulaminie. Uzytkownik ma obowigzek stosowania si¢ do polecen bibliotekarza. W
razie niewlasciwego zachowania uzytkownika w pomieszczeniach czytelni (nieobyczajne zachowania, przeklenstwa, kidtnie), bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ uzytkownika z
pomieszczen biblioteki, a w drastycznych przypadkach pozbawi¢ go czasowo mozliwosci korzystania z czytelni.

§28.
Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad moze pozbawi¢ uzytkownika prawa do korzystania z czytelni oraz moze on zostaé obcigzony karg finansowa za wyrzgdzone
szkody. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz, a uzytkownik moze sie od niej odwotaé do dyrektora biblioteki.

§29.
Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego Regulaminu moga byé pozbawione prawa do korzystania z ustug czytelni.

§ 30.
1. Bezposredni nadzér nad rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéw sprawuje dyrektor.
2. Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik przyjmuje osoby w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki w godz. 12.00-16.00.

§ 31.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.04.2023 r.
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